KAHRAMANMARAS SUTGU IMAM UNIVERSITESI
MUHENDISLIK ve MIMARLIK FAKULTESI
STAJ UYGULAMA ESASLARI

BIRINCi BOLUM
AMAG, KAPSAM ve DAYANAK
Amag

Madde 1- Bu esaslarin amaci, 0grencilere almis olduklari teorik bilgileri kullanabilme ve uygulamaya
aktarma becerisini kazandirmak, gorev yapacaklari kamu ve 6zel kurumlara ait igyerlerindeki

sorumluluklarini, iligkileri, organizasyon yapisini, is disiplinini gozlemleyerek, uygulama yaparak ve
meslek elemanlarinin yaptiklari islevleri yakindan izleyerek mesleki bilgi ve gorgulerini arttirmaktir.

Kapsam

Madde 2- Bu esaslar, Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi Mihendislik ve Mimarlik Fakiltesi
ogrencilerinin zorunlu staj yikumlUlUkleri ile ilgili faaliyet ve esaslari kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu esaslar; Kahramanmaras Sutgu imam Upiversitesi, C")[)Iisans ve Lisans E(ji_tim-égretim ve
Sinav Yonetmeligi ile Kahramanmaras Sitgl Imam Universitesi, Onlisans ve Lisans Ogrencileri Staj
Yonergesi goz onine alinarak hazirlanmistir.

iKINCi BOLUM
FAKULTE VE BOLUM STAJ KOMiISYONLARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Madde 4- Fakllte staj komisyonunun gorevi stajlarla ilgili bolimler arasindaki koordinasyonun
saglanmasi ve stajda kullanilacak basili evrakin zamaninda duzenlenip, hazir hale gelmesini organize
etmektir.

B6Iim Staj Komisyonlarinin gorevleri agagida siralanmigtir:

A. Ogrencilerin, bu esaslar dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi yapmalarini ve gerekli 6n bilgileri
almalarini saglamak uzere toplantilar dizenlemek, staj esaslarini belirlemek.

B. Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle is birligi yapmak.

C. Ogrencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak.

D. Staj dosyalarinin degerlendirmesini yapmak.

E. Gerekli gordigu takdirde dgrencilere stajla ilgili milakat ve uygulamalar diizenlemek.

F. Staj yapacak 6grenci bagvurularini degerlendirerek, “Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi” geregi
sigorta prim islemlerinin zamaninda takibi ve yurutilmesi igin stajlar baglamadan en az bir ay 6nce
Rektorlugun ilgili birimi’ne bildirmek.

G. Sigorta giris ve ¢ikis bildirgeleri Sosyal Guvenlik Kurumunun (SGK) web sayfasinda yer alan
bildirgeden yapilmasini takip etmek.

Dekan Yardimcisi “Fakillte Staj Koordinatdrii” ve Staj Komisyonu Uyeleri de kendi Bolimlerinin “Bolim
Staj Koordinatorli” gorevlerini Gstlenirler. Bélim Staj Komisyonu, bélim baskanli§inca olusturulur.



UcUNcU BOLUM
STAJLARLA iLGILi DUZENLEMELER
Staj Suiresi ve Donemleri

Madde 5- Ogrencilerin, zorunlu stajlarini yapabilmeleri icin ilgili dénemde, stajlarinin uygulanmasinin
takibi icin belirlenecek bir kod ile dgrenci otomasyonunda tanimlanmis Zorunlu Staj ders/derslerine
kaydolmalari mecburidir. Zorunlu staj-I ve staj-Il Jeoloji Mihendisligi Bolimunde 15 isgunu+30 isgund,
Makine Mihendisligi Bolimi'nde 30 isgunu + 30 isgund, diger bolumlerde 20 isgunl + 20 isgunu olmak
izere 4. ve 6. Yaniyil sonunda yapilir. Ogrenci, bir staj ddneminde kayiti oldugu stajini kesintisiz olarak
ara vermeden tamamlarlar.

Madde 6- Ayni egitim 6gretim doneminde veya ayni yil igerisinde Ust Uste iki zorunlu staji yapmak igin
gecerli mazeretin Bolim Staj Komisyonunca uygun bulunmasi gerekir. Stajlarin farkli kurumlarda ya da
ayni kurumun farkli bolimlerinde yapilmasi gereklidir.

Madde 7- Resmi tatil ilan edilen gunlerde staj yapilamaz. Ancak 6zel kurumlarda resmi tatil digindaki
cumartesi glnlerinde (cumartesi caligildigini staj yapilan kurumdan belgelendirmek kosuluyla) staj
yapilabilir. Ogrenci haftada en fazla 6 (alti) is guini staj yapabilir.

Madde 8- Ogrenciler, bir dénem dersi olup dijer dénem dersi yoksa dersi olmayan dénemde 5.
maddedeki sartlari yerine getirmeleri halinde staj yapabilirler.

Madde 9- On lisans veya lisans egitiminden sonra veya yatay gegisle kayit yaptiran égrencilerin, ilgili
alanda staj yaptiklarini belgelendirdikleri takdirde daha Once kabul edilmis eski staj surelerinin
gecerliligine Bolim Staj Komisyonunun Onerisi ile Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan karar verilir. Bu
ogrenciler, 6grenime basladiklari ilk yariyilin ilk iki haftasinda bagvurarak zorunlu staj igin muafiyet
talebinde bulunabilirler, bagvurularinin Bolim Staj Komisyonu ve Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan
kabuld halinde ilgili dersten muaf olduklari 6grenci islerine bildirilir.

Madde 10- Dikey gecisle kayit yaptiran ogrencilerin, ilgili alanda staj yaptiklarini belgelendirdikleri
takdirde daha 6nce mezun oldugu Meslek Yiksek Okulunda kabul edilmis eski staj surelerinin ilgili
bolimiin staj-| siresine kadar olan bélimuinin gegerliligine Bolim Staj Komisyonunun uygun gormesi
halinde karar verilir. Bu 6grencilerin muafiyet islemleri 9. Maddedeki gibi yapilir.

Staj Yeri

Madde 11- Staj yerleri, Bolim Staj Komisyonlarinca kabul edilen yurt ici ve yurt disi kamu ve 0zel
kurumlar olabildigi gibi, 6grencilerin kendi olanaklariyla bulduklari kurumlar da olabilir. Staj yeri temini
icin, Bolumlerin Staj Komisyonlarinca belirlenerek Fakulte Staj Komisyonuna iletilen kurumlara
basvurular Dekanlikca yapilir. Ogrencilerin staj yapacaklari kurumlar Fakiilte Staj Komisyonunca bir liste
ile dgrencilere ilan edilir ve staj yapacak égrencilerin listesi ilgili kurumlara gonderilir.

Madde 12- Eger 6grenci staj yerini kendisi bulacaksa; ilgili Bolimin Staj Komisyonuna staj yapiimak
istenen kurum, égrenci tarafindan yazili olarak tanitilir ve Bélim Staj Komisyonuna kurum onaylatilir.
Bolim Staj Komisyonunun onayladigi bu kuruma Dekanlik tarafindan onaylanmis stajyer talep formlar
yollanir. Onaylanmis olan kurumlardan &grenci adina dizenlenmis kabul yazilari, Bolim Staj



Komisyonuna iletilir. Ogrenci, Bolim Staj Komisyonuna onaylattigi staj yeri disinda bagka bir yerde staj
yapamaz.

Madde 13- Bolim Staj Komisyonlari tarafindan staj yeri gosterilen 6grenci, zorunlu ve kabul edilebilir bir
mazereti olmadik¢a kendisine saglanan kurumda stajini yapmak zorundadir. Staj yerine gitmeyen
ogrenciler, ertesi yillarda staj yerini kendileri saglamakla ylkiumitdurler.

Madde 14- Ayni yerde birden fazla 6grencinin staj yapmasi durumunda; her dgrencinin dosyasi kendi
yorumlari ve 0Ozgun cumleleri ile olusturuimus olmalidir. Dosyalar fotokopi ile ¢ogaltiimamalidir.
Birbirlerinin ayni olan dosyalar Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilmeye alinmayacaktir.

Madde 15- Kamu veya 6zel kurumlardan burslu veya kamu kurumunda kadrolu olarak daimi statide
calistigini belgeleyen ogrenciler, stajlarinin alanlarinda olmak sartiyla en az birini veya ilgili Bolumun
Staj Komisyonu uygun buldugu takdirde tamamini, kendilerine burs saglayan veya kadrosu bulunan
kamu kurumunda yapabilirler. Kamu kurumunda kadrolu olarak calisan Ogrenciler igin, kendi
kurumlarinda staj yaptiklari takdirde sigorta primi yatiriimaz.

Madde 16- 4. yariyilda, Zorunlu Staj-I dersini alip, mazeretsiz olarak stajini eksik yapan ya da Bolim
Staj Komisyonu tarafindan stajinin gegersiz olduguna karar verilen 6grenci, Zorunlu Staj-I den yetersiz
sayllir ve 6. yariyllda Zorunlu Staj-l ve Zorunlu Staj-ll derslerini birlikte alabilir. Benzer sekilde Zorunlu
Staj-Il den yetersiz sayilan 6grenci de 8. yariyilda Zorunlu Staj-Il dersini tekrar almak zorundadir.

Madde 17- 8. yariyili bitirdigi halde Zorunlu Staj ders/derslerinden yetersiz olmus veya eksik staji olan
ogrenciler, katki payini yatirmak sartiyla staj yapabilirler.

Madde 18- Ogrenciler zorunlu stajlarini bagli bulunduklar bélime gére IAESTE ve ERASMUS
kanalllyla veya kendileri tarafindan saglanan imkanlarla yabanci (lkelerdeki ilgili kurumlarda,
universite/fakllte laboratuarlarinda veya uygulama merkezlerinde yapabilirler. Yurt disinda yapilacak
olan stajlar, ilgili kurumlarin yénetmelikleri ve prensipleri ile Kahramanmaras Siitcti imam Universitesi,
Onlisans ve Lisans Ogrencileri Staj Yonergesi cercevesinde uygulanir. Bu stajlarin gegerlilik durumlari
ile ilgili karar; Ogrencinin yabanci ulkeden getirecedi staj belgesinin yada ilgili kurumca veya
Kahramanmaras Siitcii Imam Universitesi, Dis lliskiler Birimince, Dekanliga génderilen raporun Béliim
Staj Komisyonu tarafindan incelenmesi suretiyle belirlenir. Bu 6grencilerin stajlarindan birisini Turkiye’de
yapmasi gereklidir. Yabanci uyruklu 6grenciler, zorunlu stajlarindan birisini kendi tlkelerinde yapabilirler,
bu ogrencilerin stajlarindan birisini  Turkiye’de yapmasi gereklidir. Yabanci uyruklu ogrencilerin
stajlarinin yurtdisinda yaptiklari stajin degerlendiriimesinde yukaridaki esaslar uygulanir.

Staj Duyurulari ve Bilgilendirme

Madde 19- ilgili Bélimiin Staj Komisyonu her bahar yariyili kayit diizeltme haftasinda staj yapmak
isteyen dgrencileri toplayarak bilgilendirir. Bu toplantida stajlara nasil baslanacagi, staj defterlerinin nasil
doldurulacagi ve stajlarla ilgili toplanti tarihleri, stajlara son bagvuru tarihleri belirtilir.

Staj Bagvurulari

Madde 20- Bolim Staj Komisyonu, kurumlardan gelen staj kontenjani taleplerini dgrencilere duyurur. bu
kurumlarda staj yapma hakkini tanir. Gerekli oldugu takdirde, Bolim Staj Komisyonlarinin onaylyla staj
calismalarinin bir kismi veya tamami, Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi veya Miihendislik ve
Mimarlik Fakultesinin laboratuarlarinda, uygulama merkezlerinde veya baska Universitelerin veya kamu
kurumlarinin laboratuarlarinda yapilabilir.



Staj Dosyalarinin Doldurulmasi, Onaylatiimasi ve Teslimi

Madde 21- Ogrenci, staj programina uygun olarak staj dosyasina, staj siresince yapti§ calismalari,
gozlemleri, incelemeleri ve grendiklerini yazim kurallarini ve mesleki terminolojiyi dikkate alarak aktarir.
Bu amacla hazirlanmis KSU 6nlisans-lisans staj defteri kullanilabilecegi gibi, Fakiiltemiz staj ve egitim
uygulama komisyonunca elektronik ortamda hazirlanacak formattaki staj defteri de kullanilabilecektir.

Staj bitiminde dosya, kurum yetkililerince incelenip onaylanir. Yazilacak bilgilerin veya konulmasi
gereken belgelerin ilgili sayfalara yazilamamasi ya da staj dosyasinin dolmasi durumunda ise her sayfa
numaralandirilarak ve hangi ¢alismanin belgesi oldugu belirlenerek staj dosyasinin ekinde bir dosya
icine konulur ve kurum yetkilileri tarafindan imzalanir.

Madde 22- Staj bitiminde ilgili kurum, 6grenci staj sicil figini doldurup gizli olmak kaydiyla kapali zarf
icerisinde ve agzi muhurll olarak Kahramanmaras SUtgu Imam Universitesi, Muhendislik ve Mimarlik
Fakultesi Dekanligina gonderir.

Madde 23- Ogrenci, kurum yetkililerince imzalanan staj dosyasini, en geg staj bitimi takip eden ilk ders
kayit ve ders ekleme-gikartma donemi igerisinde incelenmek ve degerlendirilimek Uzere ilgili Bolimin
Staj Komisyonuna imza karsiliginda teslim etmek zorundadir.

Madde 24- Ogrencilerin staj yapacaklar kurumlarin ¢alisma risklerine gére Sosyal Giivenlik Kurumunca
tespit edilecek sigorta bedelleri, niversite Senatosunca belirlenen esaslar cercevesinde Rektorligin
ilgili birimi tarafindan staj 6ncesinde dgrenciler adina Sosyal Guvenlik Kurumuna yatirilir.

Madde 25- Ogrenciler, zorunlu stajlarini eksik yapmalari, mazeretliimazeretsiz olarak yapmamalarindan
veya yetersiz notu aldigindan dolayi Zorunlu Staj dersi/derslerini tekrar almalari durumunda, dodacak
yasal mali sorumluluklari ve yaptirmlari kabul etmis sayilir.

Stajin Degerlendirilmesi

Madde 26- ilgili Bolimiin Staj Komisyonu (iyeleri, staj defterlerini ve sicil figlerini inceleyerek ve
ogrenciyi stajla ilgili yapmis oldugu c¢alismalar hakkinda gerekli gorirse miulakata alip bilgisini
sorgulayarak, stajin “Yeterli (YE)” ya da "Yetersiz (YS)” olduguna karar verir. Not kodlamasi, akademik
takvimde belirlenen sure i¢inde veya bu sureler disinda gerekli gorulduginde Fakulte Yonetim Kurulu
karariyla yapilir. Yeterli gorilmeyen stajlar ilgili Bolimiin Staj Komisyonu tarafindan Bolim bagkanhg
eliyle ilan edilir. Bolim Staj Komisyonu tarafindan stajlari gegersiz sayilan veya yetersiz bulunan égrenci
stajini tekrarlamak zorundadir. Stajini tamamlamayan &grencilere, sorumlu olduklari diger ders ve
uygulamalari basarmis olsalar bile, diploma ve mezuniyet belgesi verilmez.

Madde 27- Bolim Staj Komisyonlari kararlarina itiraz Bolim Bagkanligina yapilir. itirazlar ve bu
esaslarda yer almayan diger hususlar Kahramanmarag Sitgli Imam Universitesi, Onlisans ve Lisans
Ogrencileri Staj Yonergesine gore kesin karara baglanir.

Madde 28- Ogrencilerin staj calismalari, gerekli gorildigi durumlarda, ilgili Bélim Baskanligi
tarafindan staj is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu yetersiz bulunan égrencilerin stajlari, ilgili
Bolimun Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilip karara baglanir.



Madde 29- Ogrenci Staj Degerlendirme Tutanaklari ile staj defterleri, en son islem gérdiikleri tarihten
itibaren 5 (bes) yil sure ile Dekanlik tarafindan muhafaza edilir. Bu suire gegtikten sonra herhangi bir hak
iddia edilemez.

Stajlarda Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 30- Ogrenciler, staja basladiklari andan itibaren kurum yetkilisinin emrinde olup, staj yaptiklari
isyerlerinin ¢alisma, is dizeni, kosullari, disiplini, emniyetini ve galisma saatleri bakimindan galistiklari
kurumun kurallarina uymak ve ilgililerin kendilerine gosterdikleri isleri zamaninda ve istenilen sekilde
yapmak zorundadirlar. Ancak stajla ilgisi olmayan islerde ¢alismak zorunda degildir. Stajyerler kusurlari
nedeni ile verecekleri zararlar nedeniyle, o kurum elemanlarinin sorumluluklarina tabidir. Stajyer
ogrenciler icin Yuksekogretim Kurumu’nun 6grenci disiplin yonetmelikleri hikimleri staj sirasinda da

Dekan tarafindan sorusturma acilir. Ogrenciler, isyerlerinde kullandiklari alet, malzeme ve esyay
usuliine uygun olarak kullanmak zorundadirlar. Bunlarin hasarina sebep olan dgrencilere tamir giderleri,
tamiri mimkin degilse bedelleri 6dettirilir.

Madde 31- Normal kosullarda, dgrenciye staj esnasinda izin veriimez. Ancak, olaganustu hallerde
(6grencinin hastalanmasi, 1. ve 2. dereceden yakinlarinin 6lmesi veya agir yaralanmasi, dogal afetler
vb.) veya Bolium Staj Komisyonu tarafindan uygun gorilen nedenlerle staj yaptigi kurum yetkilisi veya
Bollim Staj Komisyonu mazeret izni verebilir ve durum Dekanliga bildirilir. Mazeret izni alan égrenci,
eksik kalan staj suresini ayni yil veya gelecek staj doneminde ayni veya farkli kurumda tamamlamak
zorundadir. Mazeret izni 15 (onbes) gunu gectigi takdirde stajin tamami ayni yil veya gelecek staj
déneminde tekrar ettirilir. Staj yerini izinsiz terk eden 6grenciye de siireye bakilmaksizin bu hikim
uygulanir. Bu durumda, stajyerin herhangi bir yasal talep hakki olamaz. Staji tekrar eden 6grenci,
zorunlu staj dersini tekrar almak zorundadir.

Madde 32- Staj bagvurusu yaptiktan sonra, staja hi¢ baglayamayacak veya yarida birakacak dgrenciler
derhal bolim baskanligina dilekge ile durumlarini bildirmek zorundadirlar. Tekrar eden 6grenci, zorunlu
staj dersine tekrar yazilmak zorundadir.

Madde 33- Staj donemi boyunca, izinsiz veya mazeretsiz (st (ste veya aralikli (¢ gin devamsizlik
yapan stajyerin stajina son verilir ve durum Dekanliga bildirilir. Bu durumda, stajyerin herhangi bir yasal
talep hakki olamaz. Stajin tamami ayni yil veya gelecek staj doneminde tekrar ettirilir. Tekrar eden
ogrenci, zorunlu staj dersine tekrar yaziimak zorundadr.

Madde 34- Disipline aykiri hareketlerinden dolayi kurum tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarini
tamamlamis olmalarina karsin, olumsuz sicil alan 6grencilerin stajlari gegersiz sayilir. Bu durumda,
stajyerin herhangi bir yasal talep hakki olamaz. Stajin tamami ayni yil veya gelecek staj doneminde
tekrar ettirilir. Tekrar eden Ogrenci, zorunlu staj dersine tekrar yazilmak zorundadir. Ayrica
Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine gore islem yapilr.

Madde 35- Bu esaslarda yer almayan hususlar, Kahramanmaras Siitgl imam Universitesi, Onlisans ve
Lisans Ogrencileri Staj Yonergesine gore kesin karara baglanir. Yonergede yer aimayan hususlarda,
Kahramanmarags Sitcti Imam Universitesi Senatosu karar almaya yetkilidir.



Madde 36- Bu esaslar, Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi egitim- ogretim ilkelerinde yapilan
degisiklikler dogrultusunda Fakiilte Kurulu ve Kahramanmaras Sitcli Imam Universitesi Senatosunun
uygun gormesi halinde yenilenebilir.

Yirirlik

Madde 37- Bu esaslar, Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yurarluge girer. Yarurluge girdigi tarinten itibaren kayitl olan butin 6grenciler igin uygulanir.

Yiiriitme

Madde 38- Bu esaslar, Kahramanmaras Siitcii imam Universitesi, Miihendislik ve Mimarlik Fakiltesi
Dekani tarafindan yaratalar.



